


หนา้ 2 

วตัถปุระสงค ์
 

•  พฒันาระบบจดัเก็บและบนัทกึขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์ผา่นอนิเทอรเ์น็ต 

 

•  พฒันาระบบการออกเลขค าขอและเลขทะเบยีนพาณชิย ์ 

 

•  พฒันาระบบบรหิารจดัการขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์

 

•  พฒันาระบบการใหบ้รกิารขอ้มูล และสถติขิอ้มูลการจดทะเบยีนพาณชิย ์

 

•  พฒันาระบบการพมิพบ์ารโ์คด้ (Barcode) และการพมิพใ์บส าคญั 

 

•  พฒันาระบบการเผยแพรข่อ้มูลขา่วสาร  

วตัถปุระสงคข์องโครงการ 



หนา้ 3 

สถาปตัยกรรมระบบ 

                                  
                                   



หนา้ 4 

สถาปตัยกรรมระบบ 
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หนา้ 5 

ข ัน้ตอนการท างานของระบบ 

• ประชาชน       ช าระเงนิคา่ธรรมเนยีม 
• จนท.การเงนิ   จัดเก็บคา่ธรรมเนยีม 

2 

• ประชาชน 
  รับเอกสารใบส าคัญ  
  และใบลขิสทิธิก์ารคา้ 

4 

•  ประชาชน  
   ยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์
   (จัดตัง้ใหม,่ เปลีย่นแปลง, เลกิ) 
•  เจา้หนา้ทีน่ายทะเบยีน 
   พจิารณาค าขอจดทะเบยีน 
   และเอกสารประกอบ 

1 

ระบบจดทะเบยีนพาณิชย ์

เจา้หนา้ทีน่ายทะเบยีน  
• Scan เอกสารใบค าขอ (ขึน้อยู่กับส านักงานทะเบยีนพาณชิย)์ 
• Attached เอกสารใบค าขอ และเอกสารประกอบ 

5 

เจา้หนา้ทีน่ายทะเบยีน  
• บันทกึค าขอจดทะเบยีน 
• พมิพใ์บส าคัญ (ถา้ม)ี 
• พมิพใ์บลขิสทิธิก์ารคา้ (ถา้ม)ี 
• ลงนามในใบส าคัญ 

3 
Web Application 



หนา้ 6 

ส านกังานทะเบยีนพาณชิย ์

ส านกังานทะเบยีนพาณชิย ์
 

1. ส านกังานกลางทะเบยีนพาณชิย ์
มหีนา้ทีก่ ากบัดแูลการรบัจดทะเบยีน และรวบรวมสถติผิลการจดทะเบยีน 
พาณชิยท์ ัว่ประเทศ 
 

2. ส านกังานทะเบยีนพาณชิยก์รุงเทพมหานคร 
2.1   ส านกังานเศรษฐกจิการคลงั  สงักดักรุงเทพมหานคร   

  มหีนา้ทีร่บัจดทะเบยีนพาณชิยข์องผูป้ระกอบพาณชิยกจิทีม่สี านกังาน 
  แหง่ใหญต่ ัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร 
 

2.2   ส านกังานเขต  สงักดักรุงเทพมหานคร 
  มหีนา้ทีร่บัจดทะเบยีนพาณชิยข์องผูป้ระกอบพาณชิยกจิทีม่สี านกังาน 
  แหง่ใหญต่ ัง้อยูใ่นทอ้งทีส่ านกังานเขตน ัน้ 
 

3. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีม่ฐีานะเป็นเทศบาลและองคก์ารบรหิารสว่นต าบล 
มหีนา้ทีร่บัจดทะเบยีนพาณชิยข์องผูป้ระกอบพาณชิยกจิทีม่สี านกังานต ัง้อยูใ่น
เขตทอ้งทีข่องเทศบาล และองคก์ารบรหิารสว่นต าบลน ัน้ 



หนา้ 7 

การใชร้ะบบงาน 

เนือ้หาของบทเรยีนการใชร้ะบบงาน 
 

1. ระบบจดัเก็บและบรกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์

 การเขา้สูร่ะบบงาน 

 วธิกีารใชร้ะบบงาน 

 การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

 การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณชิย ์

 การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์

 การบนัทกึรายการแกไ้ขอืน่ๆ ทีไ่มต่อ้งขอจดทะเบยีน 

 การบนัทกึเพกิถอนทะเบยีนพาณชิย ์

 การพมิพใ์บส าคญั 

 สอบถาม 

 รายงาน 

 การปรบัปรุงขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์

2. ระบบการเผยแพรข่อ้มูลขา่วสาร 

 Website       เผยแพรข่า่วสารและดาวนโ์หลดคูม่อื 

 Webboard   แลกเปลีย่นความคดิเห็นดา้นจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 8 

การใชร้ะบบงาน 

ยนิดตีอ้นรบัเขา้สูบ่ทเรยีนการใชร้ะบบงาน 



หนา้ 9 

การใชร้ะบบงาน 

User Computer  :  ซอฟตแ์วรท์ ีจ่ าเป็นในการใชง้านระบบ 
 

o   Operation System (ระบบปฏบิัตกิาร) 
          Windows XP,  Windows Vista,  Windows 7 
 

o   Software Web Browser (การใชง้านอนิเตอรเ์น็ต) 
          Internet Explorer 8 ขึน้ไป,  Firefox  13,  Google Chrome  21 
 

o   Software Acrobat Reader (การแสดงใบส าคัญทะเบยีนพาณชิย)์ 
 

การเขา้สูร่ะบบงาน 

User Computer

Internet

http://regcom.dbd.go.th/dbdcommercial/

Internet Explorer              Firefox                         Chrome



หนา้ 10 

การใชร้ะบบงาน 

http://regcom.dbd.go.th/dbdcommercial/ 

การเขา้สูร่ะบบงาน 

nbi1200201 

********** 

คร ัง้แรกเมือ่ผูใ้ชง้านไดร้บั 
รหสัผูใ้ชแ้ละรหสัผา่น ท ีม่กีารต ัง้คา่เหมอืนกนั 
ระบบจะแจง้ใหผู้ใ้ชง้านท าการเปลีย่นรหสัผา่น 

nbi1200201 

********** 

*********** 

*********** 

nbi1200201 

********** 

แสดงขอ้มลูขา่วสารเพือ่แจง้ให ้
ผูใ้ชร้ะบบงานทราบ 



หนา้ 11 

การใชร้ะบบงาน 

ตวัอยา่งหนา้จอแสดงเมนูการท างานของระบบตามสทิธขิองผูใ้ชง้าน 



หนา้ 12 

1. ขอ้มูลบนัทกึจดทะเบยีนพาณชิย ์

 จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์ 

 จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณชิย ์

 จดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์ 

 การบนัทกึรายการแกไ้ขอืน่ๆ ทีไ่มต่อ้งขอจดทะเบยีน  

 การเพกิถอนรายการจดทะเบยีน  
 

2. การพมิพใ์บส าคญั 

 การพมิพใ์บส าคญัทะเบยีนพาณชิย ์
 

3. สอบถาม 

 ตรวจสอบขอ้มูลค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์

 ตรวจสอบขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์
 

การใชร้ะบบงาน 

เมนูการท างานของระบบ  มดีงันี ้



หนา้ 13 

การใชร้ะบบงาน 

4. รายงาน 
 รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์(รายวนั/รายเดอืน) 
 รายงานสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์
 รายงานจ านวนการจดทะเบยีนพาณชิยอ์เิล็กทรอนกิสแ์ละจ านวนเว็บไซต ์
 รายงานการจดทะเบยีนพาณชิยเ์ลกิ 
 รายงานจ านวนการเพกิถอนการจดทะเบยีนพาณชิย ์
 รายงานการปฏบิตังิานของเจา้หนา้ที ่
 

5. การจดัการขอ้มูลระบบ 
 ปรบัปรุงขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์
 ปรบัปรุงขอ้มูลค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์
 

เมนูการท างานของระบบ (ตอ่) 



หนา้ 14 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 15 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 

1. การบนัทกึขอ้มูล 
 

2. การสอบถามขอ้มูล 
 

3. การแกไ้ขขอ้มูล 
 

4. การลบขอ้มูล 
 

5. การแนบเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 

วธิกีารใชง้าน  มขี ัน้ตอนการใชง้านดงันี ้



หนา้ 16 

ข ัน้ตอนการบนัทกึขอ้มูล 
 
1. ชอ่งทีม่เีครือ่งหมาย *  (ดอกจนัสแีดง)  ระบบบงัคบัผูใ้ชต้อ้งป้อนรายละเอยีดขอ้มูล 

 หากผูใ้ชไ้มป้่อนขอ้มูลดงักลา่ว ระบบไมอ่นุญาตใหบ้นัทกึขอ้มูลและแสดงขอ้ความแจง้เตอืน 
 
 
 

2. ผูใ้ชส้ามารถป้อนขอ้มูลในชอ่งทีม่พี ืน้สขีาวได ้  สว่นชอ่งทีม่พี ืน้สเีทาน ัน้ไมส่ามารถป้อนขอ้มูล
ไดเ้นือ่งจากเป็นชอ่งทีใ่ชแ้สดงขอ้มูลจากระบบเทา่น ัน้ 

 
 
 

3. ระบบแสดงรายการใหเ้ลอืก  ในลกัษณะ  Check box  ใหค้ลกิเครือ่งหมายถกู ( )ในชอ่งที่
ตอ้งการ ซึง่สามารถคลกิเลอืกไดม้ากกวา่ 1   รายการ 
 

 
 

4. ระบบแสดงรายการใหเ้ลอืก  ในลกัษณะ  Radio button   ใหค้ลกิเลอืก ( )ในชอ่งทีต่อ้งการ 

ซึง่สามารถคลกิเลอืกไดเ้พยีง   1 รายการเทา่น ัน้ 
 
 

 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 17 

ข ัน้ตอนการบนัทกึขอ้มูล (ตอ่) 
 
5. ระบบแสดงรายการใหเ้ลอืก  ในลกัษณะ  Combo box   โดยผูใ้ชก้ดทีปุ่่ มลกูศรดา้นทา้ยเพือ่

เลอืกรายการทีต่อ้งการ  
 
 

 
 
 

6. หากพบสญัลกัษณ์  (   ) หลงัชอ่งพืน้ทีส่ขีาว  แสดงวา่ชอ่งดงักลา่วสามารถคน้หาขอ้มูลได ้  
โดยกดที ่ (   )  Zoom หรอื ป้อนขอ้มูลในชอ่งชอ่งพืน้ทีส่ขีาว  ระบบจะคน้หารายละเอยีด
ของขอ้มูลตามรหสัทีป้่อนมาแสดงในชอ่งพืน้สเีทา 

 
 
 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 18 

ข ัน้ตอนการบนัทกึขอ้มูล (ตอ่) 
 
7. การป้อนขอ้มูลชนดิพาณิชยกจิ 

o ผูใ้ชป้้อนจ านวนชนดิพาณิชยกจิทีต่อ้งการ   เชน่  2  ขอ้   
o ระบบจะท าการเพิม่ใหบ้นัทกึขอ้มูล  2   รายการ 
o ผูใ้ชป้้อนรายละเอยีดของขอ้มูลทีต่อ้งการ    

         หรอืกดปุ่ ม (    )   เมือ่ตอ้งการลบขอ้มูลชนดิพาณิชยกจิน ัน้ออก 
o ระบบจะปรบัปรงุจ านวนขอ้ทีเ่ลอืกไวโ้ดยอตัโนมตั ิ

 

 
 
 

 
 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 19 

ข ัน้ตอนการบนัทกึขอ้มูล (ตอ่) 
 
8. การป้อนขอ้มูลรายการยอ่ย   เชน่  ผูจ้ดัการ  หรอื ทีต่ ัง้ส านกังานสาขา  สามารถบนัทกึได้

มากกวา่  1  รายการ  โดยระบบจะแสดงขอ้มูลทีม่กีารบนัทกึในตารางของรายการยอ่ยใน
หนา้จอน ัน้ๆ   

o ผูใ้ชต้อ้งท าการกดปุ่ ม   “เพิม่รายการ” 

 เพือ่ใหร้ะบบทราบวา่ผูใ้ชต้อ้งการเพิม่รายการใหม่จดัเก็บในระบบ 
 ระบบจะท าการเปลีย่นปุ่ ม   “เพิม่รายการ”   เป็น   “บนัทกึ”   “ยกเลกิ” 

o ผูใ้ชป้้อนรายละเอยีดของขอ้มูลทีต่อ้งการ 

 กดปุ่ ม  “บนัทกึ”    ระบบจะท าการเพิม่รายการทีต่อ้งการลงในตาราง 
 กดปุ่ ม   “ยกเลกิ”   ระบบจะท าการยกเลกิการเพิม่รายการทีป้่อนไว ้

o ผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขรายละเอยีดของขอ้มูลทีต่อ้งการ 

 ใหผู้ใ้ชก้ดปุ่ มคลกิเลอืกทีร่ายการทีต่อ้งการแกไ้ข 
o ระบบจะแสดงรายละเอยีดของขอ้มูล ในตารางมาทีร่ายละเอยีดดา้นบน    

  พรอ้มกบัจะท าการเปลีย่นปุ่ ม   “เพิม่รายการ”   เป็น   “แกไ้ข”   “ยกเลกิ” 

o ผูใ้ชป้้อนรายละเอยีดของขอ้มูลทีต่อ้งการแกไ้ข 
 กดปุ่ ม  “บนัทกึ” ระบบจะท าการแกไ้ขรายการทีต่อ้งการลงในตาราง 
 กดปุ่ ม  “ยกเลกิ” ระบบจะท าการยกเลกิการแกไ้ขรายการทีเ่ลอืกไว ้

o ผูใ้ชต้อ้งการลบรายละเอยีดของขอ้มูลทีต่อ้งการ   
 ใหผู้ใ้ชก้ดทีส่ญัลกัษณ์  (   )  คอลมันล์บขอ้มูลในตาราง 

o ระบบจะท าการลบขอ้มูลรายการทีเ่ลอืกออกจากตาราง 

 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 20 

ข ัน้ตอนการบนัทกึขอ้มูล (ตอ่) 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 

เลอืกรายการทีต่อ้งการแกไ้ข   
ปุ่ ม ”เพิม่รายการ” จะเปลีย่นเป็นปุ่ ม  “แกไ้ข”  และ “ยกเลกิ” 

เมือ่ตอ้งการลบขอ้มูล 



หนา้ 21 

ข ัน้ตอนการบนัทกึขอ้มูล (ตอ่) 
 
9. การบนัทกึขอ้มูลทีจ่อภาพมมีากกวา่  1   หนา้จอ   

 ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกโดยการคลกิ  “TAB” ของหนา้จอทีต่อ้งการบนัทกึขอ้มูล    
 เชน่  ตอ้งการบนัทกึทีต่ ัง้ส านกังานสาขา  ผูใ้ชค้ลกิ “ทีต่ ัง้ส านกังานสาขา”  
 ระบบจะแสดงหนา้จอภาพใหบ้นัทกึทีต่ ัง้ส านกังานสาขา  เป็นตน้ 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 22 

ข ัน้ตอนการบนัทกึขอ้มูล (ตอ่) 
 

10. เมือ่ป้อนรายละเอยีดขอ้มูลเรยีบรอ้ย 
 

11. กดปุ่ ม  “บนัทกึ”  ทีชุ่ดค าส ัง่ในการท างาน   ระบบจะท าการจดัเก็บขอ้มูลในระบบ  

วธิกีารใชร้ะบบงาน 

ป้อนรายละเอยีดขอ้มูล 

ใหค้รบถว้นสมบรูณ์ 

กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

ระบบจดัเก็บขอ้มูลในระบบทีส่ว่นกลาง 



หนา้ 23 

ข ัน้ตอนการสอบถามขอ้มูล 
 

1. กดปุ่ ม  “สอบถาม”   ทีชุ่ดค าส ัง่ในการท างานจากหนา้จอบนัทกึขอ้มูล 
 
 

 
 
 

2. ระบบจะแสดงหนา้จอส าหรบัสอบถาม  ส าหรบัใหค้น้หาขอ้มูล 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 

ป้อนเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา
ขอ้มูล 

กดปุ่ ม “คน้หา” ระบบแสดงผลขอ้มูลท ีค่น้หาได ้



หนา้ 24 

ข ัน้ตอนการสอบถามขอ้มูล (ตอ่) 
 

3. ชอ่งทีม่เีครือ่งหมาย *  (ดอกจนัสแีดง)  ระบบบงัคบัผูใ้ชต้อ้งป้อนเงือ่นไขในการคน้หาขอ้มูล 
 หากผูใ้ชไ้มป้่อนขอ้มูลดงักลา่ว ระบบไมอ่นุญาตใหค้น้หาขอ้มูลและแสดงขอ้ความแจง้เตอืน 
 

4. ผูใ้ชป้้อนเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา   กดปุ่ ม “คน้หา” 
 

5. ระบบจะท าการคน้หาขอ้มูลตามเงือ่นไขทีร่ะบ ุ

 
6. การแสดงขอ้มูลรายการขอ้มูล และจ านวนรายการขอ้มูลท ัง้หมดทีค่น้หาได ้    

 โดยแสดงหนา้ละ 10  รายการ  ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกเพือ่ดูรายการหนา้ถดัไป    

 หรอืสุม่ไปยงัหนา้ทีต่อ้งการได ้
 

7. ผูใ้ชส้ามารถเรยีงล าดบัขอ้มูลจากนอ้ยไปมาก  หรอืมากไปนอ้ย   

 โดยกดทีค่อลมันท์ีต่อ้งการได ้  เชน่ ชือ่พาณิชยกจิ 
 

8. ผูใ้ชส้ามารถเลอืกดขูอ้มูลแตล่ะรายการไดโ้ดยใชเ้มาสค์ลกิเลอืกไดต้ามตอ้งการ   

 ระบบจะแสดงรายละเอยีดของรายการทีเ่ลอืกในหนา้จอถดัไป    
 เพือ่ใหท้ าการ  “แกไ้ข”  หรอื  “ลบขอ้มูล”  หรอื  “ดรูายละเอยีดขอ้มูลเทา่น ัน้” 
 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 25 

ข ัน้ตอนการสอบถามขอ้มูล (ตอ่) 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 

เรยีงล าดบัขอ้มูลท ีแ่สดง  
•  ลูกศรลง  นอ้ยไปมาก 
•  ลูกศรขึน้  มากไปนอ้ย 

สามารถดูขอ้มูลหนา้ถดัไป 
หรอืไปยงัหนา้ท ีต่อ้งการ 



หนา้ 26 

ข ัน้ตอนการแกไ้ขขอ้มูล 
 

1. ผูใ้ชต้อ้งคน้หารายการทีต่อ้งการแกไ้ขกอ่น แลว้ใชเ้มาสค์ลกิเลอืกรายการทีต่อ้งการแกไ้ข  
ระบบจะแสดงรายละเอยีดท ัง้หมดของรายการทีเ่ลอืกในหนา้จอหลกั 
 

2. ระบบท าการตรวจสอบวา่ขอ้มูลทีเ่ลอืกเป็นรายการค าขอจดทะเบยีนรายการลา่สุดหรอืไม ่  
 ถา้เป็นรายการลา่สดุอนุญาตใหผู้ใ้ชส้ามารถท าการแกไ้ขหรอืลบขอ้มูลได ้    

 

 
 

 ถา้ไมใ่ชร่ายการลา่สุดไมอ่นุญาตใหแ้กไ้ขหรอืลบขอ้มูล ปุ่ มสจีาง กดปุ่ มไมไ่ด ้

 
 
 

3. ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขขอ้มูลในชอ่งทีม่พี ืน้สขีาวเทา่น ัน้    
 

4. เมือ่ผูใ้ชป้้อนรายละเอยีดขอ้มูลทีต่อ้งการแกไ้ขเรยีบรอ้ย 

 กดปุ่ ม  “บนัทกึ”  ทีชุ่ดค าส ัง่ในการท างาน   ระบบจะท าการจดัเก็บขอ้มูลทีแ่กไ้ขในระบบ  

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 27 

ข ัน้ตอนการลบขอ้มูล 
 

1. ผูใ้ชต้อ้งคน้หารายการทีต่อ้งการแกไ้ขกอ่น แลว้ใชเ้มาสค์ลกิเลอืกรายการทีต่อ้งการลบขอ้มูล  
ระบบจะแสดงรายละเอยีดท ัง้หมดของรายการทีเ่ลอืกในหนา้จอหลกั 
 

2. ระบบท าการตรวจสอบวา่ขอ้มูลทีเ่ลอืกเป็นรายการค าขอจดทะเบยีนรายการลา่สุดหรอืไม ่  
 ถา้เป็นรายการลา่สดุอนุญาตใหผู้ใ้ชส้ามารถท าการแกไ้ขหรอืลบขอ้มูลได ้    

 

 
 

 ถา้ไมใ่ชร่ายการลา่สุดไมอ่นุญาตใหแ้กไ้ขหรอืลบขอ้มูล ปุ่ มสจีาง กดปุ่ มไมไ่ด ้

 
 
 

3. กดปุ่ ม  “ลบขอ้มูล”  ทีชุ่ดค าส ัง่ในการท างาน 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 28 

ข ัน้ตอนการลบขอ้มูล (ตอ่) 
 

4. ระบบแสดงหนา้จอยนืยนัการลบขอ้มูล “ตกลง” หรอื “ยกเลกิ” 
o กดปุ่ ม “ตกลง” ระบบจะท าการจดัเก็บลบขอ้มูลออกจากระบบ 
o กดปุ่ ม “ยกเลกิ” ยกเลกิการลบขอ้มูล 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
5. เมือ่ลบขอ้มูลเรยีบรอ้ยแลว้   ระบบจะกลบัไปยงัหนา้จอคน้หา 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 29 

ข ัน้ตอนการแนบเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 
 

1. ผูใ้ชส้ามารถแนบเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน  โดยกดปุ่ ม “เลอืกไฟล”์    

 ระบบแสดงหนา้จอใหผู้ใ้ชเ้ลอืกไฟลเ์อกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 
 
 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 30 

ข ัน้ตอนการแนบเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน (ตอ่) 
 
 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 

ข ัน้ตอนการแนบเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 
 

2. ผูใ้ชค้ลกิเลอืกเปิดรายการไฟลเ์อกสารประกอบค าขอจดทะเบยีนทีต่อ้งการแนบเอกสาร    

 โดยระบบจะท าการอพัโหลดไฟลเ์อกสารแนบ  และแสดงไฟลท์ีอ่พัโหลดส าเร็จในตาราง 
 พรอ้มท ัง้ขนาดของไฟล ์   ซึง่ผูใ้ชส้ามารถท าการแนบเอกสารไดม้ากกวา่  1   ไฟล ์ 

 

 



หนา้ 31 

ข ัน้ตอนการแนบเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน (ตอ่) 
 
 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 

ข ัน้ตอนการแนบเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 
 
 

ระบบขณะท าการ upload ไฟล ์ระบบเมือ่ upload ไฟลเ์รยีบรอ้ย 



หนา้ 32 

ข ัน้ตอนการแนบเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน (ตอ่) 
 

3. ผูใ้ชส้ามารถดาวนโ์หลดไฟลเ์อกสารแนบมาดทูีเ่ครือ่ง PC / Notebook  ได ้

 โดยคลกิปุ่ ม (    )   คอลมันด์าวนโ์หลด 
 

4. ผูใ้ชส้ามารถยกเลกิการแนบเอกสารทีอ่พัโหลดไปแลว้ได ้    

 โดยคลกิปุ่ ม (    )   คอลมันล์บขอ้มูล 

วธิกีารใชร้ะบบงาน 

เมือ่ตอ้งการลบไฟลท์ ีน่ าเขา้ระบบ 

เมือ่ตอ้งการตรวจสอบไฟลท์ ี ่upload ไว ้



หนา้ 33 

ข ัน้ตอนการแนบเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน (ตอ่) 
 

5. ส าหรบัการสอบถามขอ้มูลทะเบยีนพาณิชย ์   

 ระบบจะแสดงเอกสารแนบใหต้รวจสอบเทา่น ัน้  ไมส่ามารถลบขอ้มูลเอกสารแนบได ้

วธิกีารใชร้ะบบงาน 



หนา้ 36 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 37 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารยืน่ค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ 

1. ป้อนค าขอจดทะเบยีน  วนัทีร่บัจดทะเบยีน  และชือ่นายทะเบยีน 

ผูใ้ชร้ะบวุนัท ีร่บัจดทะเบยีน  
โดยระบบจะแสดงวนัท ีร่บัจดทะเบยีนเป็นวนัท ีป่ัจจุบนั ผูใ้ช้

สามารถแกไ้ขเป็นวนัท ีร่บัจดทะเบยีนทีต่อ้งการได ้

ผูใ้ชป้้อนขอ้มลูนายทะเบยีนทีร่บัจดทะเบยีนพาณิชย ์   
ระบบแสดงรหสันายทะเบยีน  และชือ่-สกลุนายทะเบยีนทีเ่ขา้ระบบ 
หรอืผูใ้ชส้ามารถป้อนชือ่ – สกลุ นายทะเบยีนทีต่อ้งการไดเ้อง 



หนา้ 38 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารยืน่ค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ 

1. ป้อนค าขอจดทะเบยีน  วนัทีร่บัจดทะเบยีน  และชือ่นายทะเบยีน 



หนา้ 39 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลหลกั 

2. ป้อนขอ้มูลผูป้ระกอบพาณิชยกจิ – บคุคลธรรมดา 

แบบที ่ 1  ผูป้ระกอบพาณิชยกจิ  : บคุคลธรรมดา  
ระบบแสดงจอภาพใหผู้ใ้ชป้้อนขอ้มูล 
เลขประจ าตวัประชาชน, เกดิวนัท ี,่  สญัชาต,ิ 
ชือ่-สกลุ ผูป้ระกอบพาณิชยกจิภาษาไทยและภาษาองักฤษ 

ระบบแสดงจงัหวดัและอ าเภอของผูป้ระกอบพาณิชยกจิ 
ตามรหสัส านกังานจดทะเบยีนพาณิชยท์ ีเ่ขา้ระบบ 
ผูใ้ชส้ามารถเปลีย่นแปลงจงัหวดัและอ าเภอได ้

ขอ้มลูผูป้ระกอบพาณิชยกจิ : บคุคลธรรมดา 
ประกอบดว้ย :  เลขประจ าตวัประชาชน,  ชือ่-สกลุ และทีอ่ยูข่องผูป้ระกอบพาณิชยกจิ 

 



หนา้ 40 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลหลกั 

3. ป้อนขอ้มูลผูป้ระกอบพาณิชยกจิ – นติบิคุคล 

แบบที ่ 2  ผูป้ระกอบพาณิชยกจิ  : นติบิคุคล 
ระบบแสดงจอภาพใหผู้ใ้ชป้้อนขอ้มูล 
เลขทะเบยีนนติบิคุคล,  วนัท ีร่บัจดทะเบยีน, 
ชือ่นติบิคุคลผูป้ระกอบพาณิชยกจิภาษาไทยและภาษาองักฤษ 
กรณีป้อนเลขทะเบยีนนติบิคุคล  ระบบจะแสดงวนัท ีร่บัจดทะเบยีน 
และชือ่นติบิคุคลภาษาไทยจากฐานขอ้มลูกรมฯ ใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

0123551001650 



หนา้ 41 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลหลกั 

4. ป้อนขอ้มูลผูป้ระกอบพาณิชยกจิ – อืน่ๆ 

แบบที ่ 3  ผูป้ระกอบพาณิชยกจิ  : อืน่    
โดยระบบใหผู้ใ้ชเ้ลอืกอืน่ๆ วา่เป็นประเภทผูป้ระกอบพาณิชยกจิใด 
ระบบแสดงจอภาพใหผู้ใ้ชป้้อนขอ้มูล 
เลขประจ าตวัประชาชน,  เกดิวนัท ี,่  
ชือ่นติบิคุคลผูป้ระกอบพาณิชยกจิภาษาไทยและภาษาองักฤษ 



หนา้ 42 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลหลกั 

5. ป้อนขอ้มูลชือ่ทีใ่ชใ้นการประกอบพาณิชยกจิ 



หนา้ 43 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลหลกั 

6. ป้อนชนดิพาณิชยกจิ - ทะเบยีนพาณิชย ์

ผูใ้ชป้้อนจ านวนชนดิพาณิชยกจิทีย่ ืน่ค าขอมที ัง้หมดกีข่อ้ 
ระบบจะแสดงใหป้้อนชนดิพาณิชยกจิตามจ านวนขอ้ทีป้่อน 
และประเภทจดทะเบยีนพาณิชยอ์เิล็กทรอนกิสห์รอืไม ่
ถา้เป็นพาณิชยอ์เิล็กทรอนกิส ์  ระบบแสดงชนดิพาณิชยกจิ
เฉพาะของพาณิชยอ์เิล็กทรอนกิสเ์ทา่น ัน้ 

วธิกีารป้อนชนดิพาณิชยกจิ 
1.  ผูใ้ชป้้อนรหสัหลกั และรหสัยอ่ยใหส้อดคลอ้งกบัชนดิพาณิชยกจิของค าขอทีย่ ืน่ 
2.  กรณีไมท่ราบ  สามารถกดปุ่ ม Zoom  เพือ่คน้หารหสัหลกัและรหสัย่อยของพาณิชยกจิ 
3.  ระบบจะแสดงรายละเอยีดชนดิพาณิชยกจิตามรหสัหลกัและรหสัยอ่ยทีเ่ลอืก 
4.  ผูใ้ชส้ามารถเปลีย่นรายละเอยีดทีต่อ้งการใหต้รงกบัขอ้ความในใบค ารอ้งขอจดทะเบยีนพาณิชยไ์ด ้

รหสัชนดิพาณิชยกจิของทะเบยีนพาณิชย ์



หนา้ 44 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลหลกั 

6. ป้อนชนดิพาณิชยกจิ - ทะเบยีนพาณิชยอ์เิล็กทรอนกิส ์

รหสัชนดิพาณิชยกจิของ 
ทะเบยีนพาณิชยอ์เิล็กทรอนกิส ์



หนา้ 45 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลหลกั 

7. ป้อนทีต่ ัง้ส านกังานใหญ ่

ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกทีต่ัง้ส านักงานแห่งใหญ ่
เป็นทีอ่ยู่เดยีวกับผูป้ระกอบพาณชิยกจิหรอืไม่ 

ถา้เลอืกระบบจะแสดงทีอ่ยู่เดยีวกันมาแสดงใหโ้ดยอัตโนมัต ิ



หนา้ 46 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลหลกั 

8. ป้อนขอ้มูลผูจ้ดัการ  สามารถป้อนไดม้ากกวา่ 1 คน 

ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกผูจั้ดการ  เป็นบุคคลเดยีวกับผูป้ระกอบพาณชิยกจิหรอืไม่ 
ถา้เลอืกระบบจะแสดงชือ่ผูจั้ดการและทีอ่ยู่เดยีวกันมาแสดงใหโ้ดยอัตโนมัต ิ

ขอ้มลูผูจ้ดัการทีบ่นัทกึจะแสดงรายชือ่ผูจ้ดัการในตาราง 
สามารถป้อนขอ้มลูผูจ้ดัการมากกวา่ 1 คนได ้



หนา้ 47 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลหลกั 

การป้อนรายละเอยีดการจดทะเบยีนพาณิชย ์
-  จดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์ ตอ้งป้อนขอ้มลูใน TAB : ขอ้มลูหลกั 
-  จดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์ ตอ้งป้อนขอ้มลูใน TAB : ขอ้มลูหลกั และ TAB : รายละเอยีดเว็บไซต ์
 
หมายเหตุ  ขอ้มลูใน TAB :  สว่นอืน่ๆ  ข ึน้อยูก่บัใบค าขอจดทะเบยีนพาณิชยท์ ีย่ ืน่มรีายละเอยีดสว่นใดเพิม่เตมิบา้ง 



หนา้ 48 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

รายละเอยีดเว็บไซด ์  

– ขอ้มูลหลกัชือ่เว็บไซต ์ และทีต่ ัง้ส านกังานภาษาองักฤษ 

ระบบแสดงขอ้มลูท ีป้่อนไวแ้ลว้ใน TAB : ขอ้มลูหลกัมาให ้
ผูใ้ชง้านป้อนชือ่เว็บไซต ์และทีอ่ยูภ่าษาองักฤษ 



หนา้ 49 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

รายละเอยีดเว็บไซด ์  

– หมวดหมูข่องเว็บไซต ์  ชนดิแหง่พาณิชยกจิ  และประเภทเว็บไซต ์



หนา้ 50 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

รายละเอยีดเว็บไซด ์  

– เกณฑก์ารขอใชเ้ครือ่งหมายรบัรองการคา้ 



หนา้ 51 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

รายละเอยีดเว็บไซด ์  

– การส ัง่ซือ้  วธิกีารช าระเงนิ วธิกีารสง่สนิคา้ และ e-Mail 

ป้อน e-Mail ท ีใ่ชใ้นการขอรบั Source code 
(DBD – Registered) 



หนา้ 52 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

รบัโอนพาณิชยกจิ 

-  ส าหรบัป้อนขอ้มูลชือ่-นามสกุลและทีอ่ยูข่องผูโ้อน ชือ่พาณิชยกจิเดมิ วนัทีโ่อน  สาเหตทุีโ่อน 



หนา้ 53 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ทีต่ ัง้ส านกังานสาขา 

การป้อนขอ้มูล 

- ทีต่ ัง้ส านกังานสาขา  มไีดม้ากกวา่  1  แหง่ 

- ทีต่ ัง้โรงเก็บสนิคา้  มไีดม้ากกวา่  1  แหง่ 

- ตวัแทนคา้ตา่ง  ม ี 1 แหง่ 

 



หนา้ 54 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ทีต่ ัง้ส านกังานสาขา - ทีต่ ัง้ส านกังานสาขา 

ป้อนทีต่ ัง้ส านกังานสาขา 

ป้อนทีต่ ัง้ส านกังานสาขา ไดม้ากกวา่ 1 สาขา 



หนา้ 55 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ทีต่ ัง้ส านกังานสาขา - ทีต่ ัง้โรงเก็บสนิคา้ 



หนา้ 56 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ทีต่ ัง้ส านกังานสาขา - ตวัแทนคา้ตา่ง 



หนา้ 57 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ผูเ้ป็นหุน้สว่นเงนิลงทนุ 

การป้อนขอ้มูล 

- รายละเอยีดขอ้มูลของผูเ้ป็นหุน้สว่น และจ านวนเงนิทนุของหา้งหุน้สว่น 

- จ านวนหุน้ทีแ่ตล่ะสญัชาตถิอืหุน้ 



หนา้ 58 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ผูเ้ป็นหุน้สว่นเงนิลงทนุ 

-  สามารถป้อนผูเ้ป็นหุน้สว่นไดม้ากกวา่ 1  คน 

ป้อนขอ้มลูผูเ้ป็นหุน้สว่น 



หนา้ 59 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

ผูเ้ป็นหุน้สว่นเงนิลงทนุ  

- มูลคา่หุน้ของแตล่ะสญัชาตทิีถ่อือยู ่   สามารถป้อนไดม้ากกวา่  1  สญัชาตทิีถ่อืหุน้ 

ป้อนจ านวนหุน้ และมลูคา่หุน้
ของทนุจดทะเบยีน 

ป้อนสญัชาต ิ และจ านวนทีถ่อืหุน้   
สามารถป้อนไดม้ากกวา่ 1 สญัชาต ิ



หนา้ 60 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

อืน่ๆ  

– รายละเอยีดอืน่ๆ เพิม่เตมิในการขอจดทะเบยีนพาณิชย ์



หนา้ 61 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

เอกสารแนบ 

ระบบขณะท าการ upload ไฟล ์ระบบเมือ่ upload ไฟลเ์รยีบรอ้ย 



หนา้ 62 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์  

ขอ้มูลล าดบัที ่1 – 8 ใชใ้นกรณีจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

1. ชือ่ผูป้ระกอบกจิพาณิชยกจิ 

2. ชือ่ทีใ่ชใ้นการประกอบพาณิชยกจิ 
3. ชนดิแหง่พาณิชยกจิ 
4. จ านวนเงนิทนุทีน่ ามาใชใ้นการประกอบพาณิชยกจิ 

5. ทีต่ ัง้ส านกังานแหง่ใหญ ่
6. ชือ่ผูจ้ดัการ 
7. วนัทีเ่ร ิม่ประกอบพาณิชยกจิในประเทศไทย 

8. วนัทีข่อจดทะเบยีนพาณิชย ์
9. รบัโอนพาณิชยกจินีจ้าก 
10. ทีต่ ัง้ส านกังานใหญ ่

11. ขอ้มูลผูเ้ป็นหุน้สว่นเพิม่ใหม ่
12. จ านวนและมูลคา่หุน้ทีบ่คุคลแตล่ะสญัชาตถิอือยู ่
13. ผูเ้ป็นหุน้สว่นออกหรอืตาย 

14. อืน่ๆ 
15. รายละเอยีดเว็บไซต ์
 

หมายเหต ุ กรณีจดทะเบยีนพาณิชยอ์เิล็กทรอนกิสใ์หป้้อนรายละเอยีดเว็บไซตเ์พิม่เตมิ 



หนา้ 63 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์

เม ือ่กดปุ่ ม “บนัทกึ”  ระบบจะท าการตรวจสอบดงันี ้
-  ผูป้ระกอบพาณิชยกจิ เป็นบคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคล 
   ระบบจะท าการสรา้งเลขทีค่ าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์
   และใชเ้ลขประจ าตวัประชาชน หรอื เลขทะเบยีนนติบิคุคล 
   เป็นเลขทะเบยีนพาณิชย ์
-  ผูป้ระกอบพาณิชยกจิ  เป็นอืน่ เชน่ คณะบคุคล 
   ระบบจะท าการสรา้งเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขทีค่ าขอ 



หนา้ 64 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์

- ระบบท าการสรา้งเลขทีค่ าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์

ผูป้ระกอบพาณิชยกจิเป็นนติบิคุคล 
ระบบท าการสรา้งเลขทีค่ าขอ 



หนา้ 65 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์

- ระบบท าการสรา้งเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขทีค่ าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์

ผูป้ระกอบพาณิชยกจิเป็นคณะบคุคล 
ระบบท าการสรา้งเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขทีค่ าขอ 



หนา้ 66 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์

- พมิพใ์บส าคญัทะเบยีนพาณิชย ์



หนา้ 67 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์

- พมิพใ์บส าคญัทะเบยีนพาณิชย ์

สามารถใชอุ้ปกรณ์ Smart phone เพือ่อา่นขอ้มลู QR-Code  ไดข้อ้มลูดงันี ้
1351088115369554586 
4100500060942 
1200255000125 
นาย สมศกัดิ ์พาณิชย ์
05/05/2555 
สรา้งสรรคค์รเีอช ัน่ 
 
24/10/2555 
นาย พาณิชย ์จงัหวดั 



หนา้ 68 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์ - สอบถาม 

ป้อนเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา
ขอ้มูล 

กดปุ่ ม “คน้หา” ระบบแสดงผลขอ้มูลทีค่น้หาได ้



หนา้ 69 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์ - สอบถาม 

เลอืกรายการทีต่อ้งการแกไ้ข / ลบ
ขอ้มูล / ดูขอ้มูล 



หนา้ 70 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์ - แสดงขอ้มูลทีบ่นัทกึไวแ้ลว้ 

แสดงขอ้มูลตามรายการทีเ่ลอืก 

แสดงเลขทะเบยีนพาณิชย ์
และเลขทีค่ าขอทีอ่อกโดยระบบ 



หนา้ 71 

จดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ทะเบยีนพาณิชย ์ - แกไ้ขขอ้มูล 

บนัทกึขอ้มลูท ีท่ าการแกไ้ขในระบบสว่นกลาง 

แกไ้ขขอ้มลูค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้ 



หนา้ 72 

จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 73 

จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณชิย ์  

เมือ่มกีารเปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีนรายการเดมิไวด้งันี ้

1. ชือ่หรอืทีอ่ยูข่องผูป้ระกอบพาณิชยกจิ 

2. ชือ่ทีใ่ชใ้นการประกอบพาณิชยกจิ 

3. ชนดิแหง่พาณิชยกจิ 

4. จ านวนเงนิทนุทีน่ ามาใชใ้นการประกอบพาณิชยกจิ 

5. ทีต่ ัง้ส านกังานแหง่ใหญ ่

6. ชือ่และทีอ่ยูข่องผูจ้ดัการ 

7. ทีต่ ัง้ส านกังานสาขา โรงเก็บสนิคา้ หรอืตวัแทนคา้ตา่ง 

8. ผูเ้ป็นหุน้สว่น จ านวนเงนิลงหุน้ และจ านวนเงนิทนุของหา้งหุน้สว่น 

9. จ านวนเงนิทนุ จ านวนหุน้ และมูลคา่หุน้ของบรษิทัจ ากดั  

 จ านวนและมูลคา่หุน้ทีบ่คุคลแตล่ะสญัชาตถิอือยู ่

10. รายการอืน่ๆ 

 

หมายเหต ุ ผูย้ ืน่ค าขอจดทะเบยีนตอ้งน าใบทะเบยีนพาณิชยท์ีจ่ดัต ัง้เดมิมาดว้ย 



หนา้ 74 

จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารยืน่ค าขอจดทะเบยีนเปลีย่นแปลง 

1. ป้อนเลขทะเบยีนพาณิชย ์และเลขทีค่ าขอจดัต ัง้คร ัง้แรก 

ผูใ้ชร้ะบปุ้อนทะเบยีนเลขที ่ และเลขทีค่ าขอจดัต ัง้ 
ทีต่อ้งการจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณิชย ์

ระบบแสดงรายละเอยีดของขอ้มลูตามเลขทะเบยีนพาณิชย์
และเลขทีค่ าขอทีเ่ลอืก 
และรายการค าขอจดทะเบยีนมาแสดงในตารางดา้นลา่ง 

ป้อนรายการเปลีย่นแปลง   
และนายทะเบยีนทีร่บัจดทะเบยีนเปลีย่นแปลง 

กรณีมกีารแกไ้ขสาระในใบส าคญัและตอ้งการให ้
ระบบพมิพใ์บส าคญัหลงับนัทกึใหเ้ลอืกวา่พมิพใ์บส าคญั 



หนา้ 75 

จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารยืน่ค าขอจดทะเบยีนเปลีย่นแปลง 

2.  แกไ้ขขอัมูลทะเบยีนพาณิชยท์ีม่กีารเปลีย่นแปลง 



หนา้ 76 

จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารยืน่ค าขอจดทะเบยีนเปลีย่นแปลง 

3.  แกไ้ขขอัมูลทะเบยีนพาณิชยท์ีม่กีารเปลีย่นแปลง - เปลีย่นทีต่ ัง้ส านกังานแหง่ใหญ ่

กรณีทีม่กีารเปลีย่นต าบล หรอื อ าเภอ หรอื จงัหวดั ของทีต่ ัง้ส านกังานแหง่ใหญ ่

ระบบใหน้ายทะเบยีนป้อนส านกังานจดทะเบยีนใหมท่ีต่อ้งสง่ขอ้มูลทะเบยีนพาณิชยไ์ปรบัผดิชอบ 
ส าหรบัแจง้ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิใชใ้นการตดิตอ่จดทะเบยีนพาณิชยค์ร ัง้ตอ่ไป 



หนา้ 77 

จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารยืน่ค าขอจดทะเบยีนเปลีย่นแปลง 

4.  จดัเก็บขอัมูลค าขอจดเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณิชย ์

เม ือ่กดปุ่ ม “บนัทกึ”  ระบบจะท าการสรา้งเลขทีค่ าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์



หนา้ 78 

จดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 79 

จดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึค าขอจดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์ 

1. พจิารณาขอ้มูลตอ้งตรงกบัรายการจดทะเบยีนทีจ่ดัต ัง้หรอืเปลีย่นแปลง ดงันี ้

 ชือ่หรอืทีอ่ยูข่องผูป้ระกอบพาณิชยกจิ 

 ชือ่ทีใ่ชใ้นการประกอบพาณิชยกจิ 

 ทีต่ ัง้ส านกังานแหง่ใหญ ่

2. ระบบปรบัปรงุสถานะนติบิุคคลของเลขทะเบยีนพาณิชย ์และเลขค าขอจดัต ัง้ 

 ตามรายการทีเ่ลอืก  “เลกิ” 

 

หมายเหต ุ ผูย้ ืน่ค าขอจดทะเบยีนตอ้งน าใบทะเบยีนพาณิชยท์ีจ่ดัต ัง้เดมิมาดว้ย 

และชือ่ผูป้ระกอบพาณิชยกจิทีข่อจดทะเบยีนเลกิ  ตอ้งเป็นบคุคลเดยีวกบัทีจ่ดทะเบยีนจดัต ัง้  



หนา้ 80 

จดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารยืน่ค าขอจดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณิชย ์

1. ป้อนเลขทะเบยีนพาณิชย ์และเลขทีค่ าขอจดัต ัง้คร ัง้แรก 

ผูใ้ชร้ะบปุ้อนทะเบยีนเลขที ่ และเลขทีค่ าขอจดัต ัง้ 
ทีต่อ้งการจดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณิชย ์

ระบบแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู 
ตามเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขทีค่ าขอจดัต ัง้ท ีเ่ลอืก 
และรายการค าขอจดทะเบยีนมาแสดงในตารางดา้นลา่ง 

ป้อนรายการทีจ่ดทะเบยีนเลกิ 
วนัท ีเ่ลกิกจิการ และสาเหตุเลกิกจิการ 



หนา้ 81 

จดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์

รหสัเลกิ สาเหตเุลกิกจิการ 

01 ขาดทุน 

02 ตน้ทุนและคา่ใชจ้า่ยเพิม่สงูขึน้ 

03 เทคโนโลยกีารผลติการบรหิารเปลีย่นแปลงไปอยา่งมาก 

04 ตลาดมกีารแขง่ขนัสงูมาก ไมส่ามารถรักษาสว่นแบ่งในตลาดได ้

05 รสนยิมหรอืความตอ้งการของผูบ้รโิภคเปลีย่นแปลงไป 

06 สภาวะเศรษฐกจิตกต ่า ผลตอบแทนนอ้ย 

07 ภยัธรรมชาต ิ

08 โอนกจิการใหผู้อ้ ืน่ 

99 อืน่ๆ 

สาเหตุเลกิกจิการของทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 82 

จดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารยืน่ค าขอจดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณิชย ์

1. ป้อนเลขทะเบยีนพาณิชย ์และเลขทีค่ าขอจดัต ัง้คร ัง้แรก 



หนา้ 83 

จดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารยืน่ค าขอจดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณิชย ์

2.  ตรวจสอบขอัมูลทะเบยีนพาณิชยท์ีม่จีดทะเบยีนเลกิ เชน่ ชือ่ผูป้ระกอบพาณิชยกจิ, ทีต่ ัง้ 

ระบบแสดงรายละเอยีดของขอ้มลูทะเบยีนพาณิชย ์
ใหพ้จิารณาประกอบค าขอจดทะเบยีนเลกิ 

ไมส่ามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้



หนา้ 84 

จดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารยืน่ค าขอจดทะเบยีนเลกิทะเบยีนพาณิชย ์

4.  จดัเก็บขอัมูลค าขอจดเลกิทะเบยีนพาณิชยท์ะเบยีนพาณิชย ์

เม ือ่กดปุ่ ม “บนัทกึ”  ระบบจะท าการสรา้งเลขทีค่ าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์
เปลีย่นสถานะ “ยงัด าเนนิกจิการอยู”่ เป็น “เลกิ” 



หนา้ 85 

รายการแกไ้ขอืน่ๆ  ทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึรายการแกไ้ขอืน่ๆ ทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 86 

รายการแกไ้ขอืน่ๆ ทะเบยีนพาณิชย ์

ขอ้มูลทีม่รีายการแกไ้ขอืน่ๆ ทะเบยีนพาณิชย ์

ผูใ้ชร้ะบปุ้อนทะเบยีนเลขที ่ และเลขทีค่ าขอจดัต ัง้ 
ทีต่อ้งการบนัทกึรายการแกไ้ขอืน่ๆ ทะเบยีนพาณิชย ์

ระบบแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู 
ตามเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขทีค่ าขอจดัต ัง้ท ีเ่ลอืก 
และรายการค าขอจดทะเบยีนมาแสดงในตารางดา้นลา่ง 

ผูใ้ชป้้อนเลขทีห่นงัสอืรบั  และหนงัสอืรบัวนัท ี ่
ระบบจะไมท่ าการสรา้งเลขทีค่ าขอจากระบบ 

ผูใ้ชป้้อนรายละเอยีดของรายการแกไ้ขอืน่ๆ 
และนายทะเบยีนทีบ่นัทกึรายการแกไ้ขอืน่ๆ 



หนา้ 87 

รายการแกไ้ขอืน่ๆ ทะเบยีนพาณิชย ์

ขอ้มูลทีม่รีายการแกไ้ขอืน่ๆ ทะเบยีนพาณิชย ์

- แกไ้ขรายละเอยีดของขอ้มูลทะเบยีนพาณิชย ์

แกไ้ขรายละเอยีดของขอ้มลูทะเบยีนพาณิชย ์



หนา้ 88 

รายการแกไ้ขอืน่ๆ ทะเบยีนพาณิชย ์

ขอ้มูลทีม่รีายการแกไ้ขอืน่ๆ ทะเบยีนพาณิชย ์

- แกไ้ขรายละเอยีดของขอ้มูลทะเบยีนพาณิชย ์

เม ือ่กดปุ่ ม “บนัทกึ”  ระบบจะท าการจดัเก็บขอ้มูล 
ทะเบยีนพาณิชยท์ ีม่กีารแกไ้ขอืน่ๆ 



หนา้ 89 

การเพกิถอนทะเบยีนพาณชิย ์

การบนัทกึเพกิถอนทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 90 

การเพกิถอนทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารเพกิถอนทะเบยีนพาณิชย ์

ผูใ้ชป้้อนเลขทีห่นงัสอืรบั  และหนงัสอืรบัวนัท ี ่
ระบบจะไมท่ าการสรา้งเลขทีค่ าขอจากระบบ 

ผูใ้ชป้้อนรายละเอยีดของวนัท ีเ่พกิถอน 
เหตุผลในการเพกิถอน และนายทะเบยีนทีบ่นัทกึ
รายการเพกิถอนทะเบยีนพาณิชย ์



หนา้ 91 

การเพกิถอนทะเบยีนพาณชิย ์

ขอ้มูลทีม่กีารเพกิถอนทะเบยีนพาณิชย ์

เม ือ่กดปุ่ ม “บนัทกึ”  ระบบจะท าการจดัเก็บขอ้มูล 
ทีม่กีารเพกิถอนทะเบยีนพาณิชย ์
เปลีย่นสถานะ “ยงัด าเนนิกจิการอยู”่ เป็น “เพกิถอน” 



หนา้ 92 

พมิพใ์บส าคญัทะเบยีนพาณชิย ์

การพมิพใ์บส าคญัทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 93 

การพมิพใ์บส าคญัทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 94 

การพมิพใ์บส าคญัทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 95 

การพมิพใ์บส าคญัทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 96 

การพมิพใ์บส าคญัทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 97 

การพมิพใ์บส าคญัทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 98 

สอบถาม 

สอบถาม 



หนา้ 99 

ตรวจสอบค าขอจดทะเบยีน 



หนา้ 100 

ตรวจสอบค าขอจดทะเบยีน 



หนา้ 101 

ตรวจสอบค าขอจดทะเบยีน 



หนา้ 102 

ตรวจสอบค าขอจดทะเบยีน 



หนา้ 103 

ตรวจสอบขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 104 

ตรวจสอบขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 105 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 106 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 107 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 108 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 109 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 110 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 111 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 112 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 113 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 114 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 115 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 116 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 117 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 118 

สอบถามขอ้มูลสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 119 

รายงาน 

รายงาน 



หนา้ 120 

รายงาน 

รายงาน 
 

1. รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์
 

2. รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์ (แสดงชนดิพาณิชยกจิ/ทีต่ ัง้ส านกังาน) 

 
3. รายงานสถติกิารจดทะเบยีนพาณิชย ์ (ผูป้ระกอบการ) 

 

4. รายงานสถติกิารจดทะเบยีนพาณิชย ์ (ทีต่ ัง้ส านกังาน) 
 

5. รายงานสถติกิารจดทะเบยีนพาณิชย ์ (ชนดิพาณิชยกจิ/ทนุจดทะเบยีน) 

 
6. รายงานจ านวนการจดทะเบยีนพาณิชยอ์เิล็กทรอนกิสแ์ละจ านวนเว็บไซต ์

 

7. รายงานการจดทะเบยีนพาณิชยเ์ลกิ (สาเหตเุลกิกจิการ) 
 

8. รายงานจ านวนการเพกิถอนการจดทะเบยีนพาณิชย ์

 
9. รายงานสรปุผลการปฏบิตังิานทะเบยีนพาณิชย ์ (คา่ธรรมเนยีม) 

 

10. รายงานสรปุผลการปฏบิตังิานของเจา้หนา้ที ่
 

11. รายงานสถติกิารจดทะเบยีนพาณิชยต์ามอนัดบัสงูสดุ (ชนดิพาณิชยกจิ/ทีต่ ัง้ส านกังาน) 



หนา้ 121 

รายงาน 

ตวัอยา่งการรบัคา่รายงานและการแสดงผล 

รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 



หนา้ 122 

รายงาน 



หนา้ 123 

รายงาน 



หนา้ 124 

รายงาน 



หนา้ 125 

รายงาน 

รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แสดงชนดิพาณิชยกจิ/ทีต่ ัง้ส านกังาน) 



หนา้ 126 

รายงาน 



หนา้ 127 

รายงาน 



หนา้ 128 

รายงาน 

รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 



หนา้ 129 

รายงาน 



หนา้ 130 

รายงาน 



หนา้ 131 

รายงาน 



หนา้ 132 

รายงาน 



หนา้ 133 

รายงาน 



หนา้ 134 

รายงาน 

รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 



หนา้ 135 

รายงาน 



หนา้ 136 

รายงาน 



หนา้ 137 

รายงาน 



หนา้ 138 

รายงาน 



หนา้ 139 

รายงาน 



หนา้ 140 

รายงาน 

รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 



หนา้ 141 

รายงาน 



หนา้ 142 

รายงาน 

รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 



หนา้ 143 

รายงาน 



หนา้ 144 

รายงาน 



หนา้ 145 

รายงาน 

รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 



หนา้ 146 

รายงาน 



หนา้ 147 

รายงาน 



หนา้ 148 

รายงาน 

รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 



หนา้ 149 

รายงาน 



หนา้ 150 

รายงาน 

รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 



หนา้ 151 

รายงาน 



หนา้ 152 

รายงาน 

รายงานการยืน่ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 



หนา้ 153 

รายงาน 



หนา้ 154 

รายงาน 



หนา้ 155 

ปรบัปรงุขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์

ปรบัปรงุขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 156 

ปรบัปรงุขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์

หมายเหต ุ  

การปรบัปรุงขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์ ส าหรบัจดัเก็บขอ้มูลทะเบยีนพาณชิยท์ีจ่ดัต ัง้แลว้  

แตไ่มพ่บขอ้มูลในระบบ โดยผูใ้ชต้อ้งระบุเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขทีค่ าขอจดัต ัง้ 

ตามทีด่ าเนนิการไปแลว้ 



หนา้ 157 

ปรบัปรงุขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์



หนา้ 158 

ปรบัปรงุรายการค าขอจดทะเบยีน 

การปรบัปรงุรายการค าขอจดทะเบยีน   

โดยผูใ้ชง้านตอ้งป้อนเลขทีค่ าขอทีไ่ดด้ าเนนิไปแลว้เอง 



หนา้ 159 

ระบบการเผยแพรข่อ้มูลขา่วสาร 

ระบบการเผยแพรข่อ้มลูขา่วสาร 
 
•   Website       ส าหรบัเผยแพรข่า่วสาร 

 
   -  สามารถเผยแพร ่ดาวนโ์หลด ขา่วสาร ขอ้กฎหมาย ระเบยีบ ค าส ัง่  
      และคูม่อืการจดทะเบยีนพาณชิยไ์ด ้
 
   -  ม ีpop up เพือ่แสดงขอ้ความ หรอืกลอ่งขอ้ความ ทีจ่ าเป็น 
      และมคีวามส าคญั  เพือ่เป็นทีส่งัเกตเห็นไดง้า่ย 
 
 
•   Webboard   ส าหรบัแลกเปลีย่นความคดิเห็นดา้นจดทะเบยีนพาณชิย ์
   -  มหีอ้งสนทนา เพือ่การตดิตอ่สือ่สารส าหรบัผูใ้ชง้าน 
 



หนา้ 160 

ระบบการเผยแพรข่อ้มูลขา่วสาร 

Website ส าหรบัเผยแพรข่า่วสาร (Content) 

 
o   หนา้หลกั 
o   กฎหมาย 
o   การจดทะเบยีนพาณชิย ์
o   ขา่วประชาสมัพนัธ ์
o   องคค์วามรู ้
o   หอ้งสนทนา 
o   หนว่ยงานอืน่ๆ 
 



หนา้ 161 

ระบบการเผยแพรข่อ้มูลขา่วสาร 



หนา้ 162 

หอ้งสนทนาแลกเปลีย่นความรู ้

Webboard – หอ้งสนทนา ส าหรบัแลกเปลีย่นความรู ้

o   login เขา้ระบบ 
 

o   ค าถาม 
 

o   ค าตอบ 



หนา้ 163 

หอ้งสนทนาแลกเปลีย่นความรู ้



หนา้ 164 

หอ้งสนทนาแลกเปลีย่นความรู ้



หนา้ 165 

การเตรยีมความพรอ้มในการใชร้ะบบงาน 
 

1. เจา้หนา้ทีน่ายทะเบยีนพาณชิยท์ีไ่ดร้บัมอบหมายใหป้ฏบิตัหินา้ที ่  

 ศกึษารายละเอยีดคูม่อืการจดทะเบยีนพาณชิยท์างดา้นการใหบ้รกิารจดทะเบยีน 

 

2. อุปกรณใ์นการใชร้ะบบงาน 

• PC ในการบนัทกึขอ้มูล 

• เครือ่งพมิพใ์บส าคญั 

• เครือ่ง Scanner  ส าหรบัจดัเก็บเอกสารใบค าขอและเอกสารประกอบ 

• การใชง้านทางอนิเตอรเ์น็ต  ใหส้ามารถท างานไดพ้อเหมาะ 

 

3. การจดัสง่ขอ้มูล  กรณีไมส่ามารถเชือ่มตอ่ระบบอนิเตอรเ์น็ต 

 

4. การแลกเปลีย่น หรอืเสนอแนะการใชร้ะบบงาน ทีต่อ้งการใหป้รบัปรุง 

การเตรยีมความพรอ้มในการใชร้ะบบงาน 



หนา้ 166 

ประโยชนท์ีไ่ดร้บั 

•   เจา้หนา้ทีข่ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ สามารถจดัเก็บ บนัทกึ  

    และจดัสง่ขอ้มูลทะเบยีนพาณชิยไ์ปยงัส านกังานกลางทะเบยีนพาณชิยไ์ดโ้ดยงา่ย  

    ขอ้มูลมคีวามถูกตอ้งและเป็นปัจจุบนั (Real Time) 
 

•   การออกเลขทะเบยีนเป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารตามค าส ัง่ 

    ส านกังานกลางทะเบยีนพาณชิย ์
 

•   สามารถสบืคน้ บนัทกึ แกไ้ข  น าเขา้ หรอืบรหิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิยไ์ด ้
 

•   สามารถใหบ้รกิารขอ้มูลการจดทะเบยีนและสถติกิารจดทะเบยีนพาณชิยไ์ด ้
 

•   สามารถตรวจสอบ และป้องกนัการปลอมแปลงใบส าคญัการจดทะเบยีนพาณชิย ์
 

•   เป็นชอ่งทางในการเผยแพรข่อ้มูลขา่วสารทีเ่กีย่วขอ้งกบัการจดทะเบยีนพาณชิย ์

    ใหก้บัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่   เป็นศนูยร์วมในการแลกเปลีย่นความคดิเห็น  

    และองคค์วามรูท้ ีเ่กีย่วกบัการจดทะเบยีนพาณชิย ์






